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Pisomny vystup pedagogického klubu

Prioritna os Vzdelavanie

Specificky ciel 1.1.1 ’Zvy§it’ inkquiylr?os’t’ a rovnaky pristup ky kva!itne:zrnu
vzdelavaniu a zlepsit vysledky a kompetencie deti a Ziakov

Prijimatel Z4kladn4 $kola, Namestie mladosti 1, Zilina

Nazov projektu Citanie - brana k mysleniu

Kod projektu ITMS2014+ 312011R370

N&zov pedagogického klubu Klub IKT gramotnosti

Meno koordinatora pedagogického klubu Mgr. Katarina Capekova

Skolsky polrok 1.2.2021 - 30. 6. 2021

Qdkaz rla wepové sidlo zverejnenia http://zshajik.infoweb.sk/obsah/vystupy

pisomného vystupu

Uvod:

Struéna anotacia

Zhrnutie ¢innosti klubu IKT gramotnosti za 2. Skolsky polrok 2020/2021 a jeho prinos
Kruéové slova

IKT gramotnost, vyhodnotenie, zhrnutie, pedagogické skisenosti

Zamer a priblizenie témy pisomného vystupu

Stru¢né priblizenie Einnosti klubu IKT gramotnosti, zamer stretnuti

Jadro:
Popis témy/problém

Pedagogicky klub ucitefov IKT gramotnosti sa za¢al stretavat podfa vopred vypracovaného harmonogramu na
dany 8kolsky polrok 2020/2021 pod vedenim koordinatorky Mgr. Katariny Capekovej. Na konci februéra viak
bola jeho Cinnost prerudena a az do konca Skolského roka nebola obnovena. Februarové stretnutia sa
uskutoCnili dvakrat do mesiaca po dobu 3 hodin.

Obsahové zameranie klubu odrazalo aktuaine potreby vyplyvajlce z pandemickych opatreni vo forme
distanéného vzdelavania. Zarovefi v tomto obdobi bola pedagogicka obec celoplodne mohutne vzdelavana
réznymi webinarmi a materialom pripravovanym priamo ministerstvom Skolstva. Obsah €innosti klubu sa teda
snazil byt o najviac aktuélny, aby reflektoval aktuaine dianie.

Na stretnutiach sa riesili nasledovné témy:
Office 365 v praci ucitela, ako efektivneho nastroj vzéjomnej spoluprace, komunikécie a zdielania materialov.

Obozn&menie sa s prostredim SharePoint, Outlook, OneDrive + online balikom kancelarskych néstrojov Word,
Excel a Powerpoint.

Porovnanie silnych a slabych stranok komunikacného kanala Zoom a MSTeams.

Tvorba digitalneho materidlu pre Ziakov ,PowerPoint v 365 + ,Prezentacia rocnikového projektu — zadanie®.




Oboznamenie sa s online kurzom podporenym videomanualmi - Transforméacie vzdelavania s MicrosoftTeams,
vytvoreného Microsoft vo vzdelavani — Vzdelavame pre budicnost.

Prakticka skuska prostredia MicrosoftTeams v praci ucitela. Realizacia videokonferencie a overenie
funkcionalit ako delenie na skupiny, zdielanie obrazovky a pod.

Clenovia klubu mali moznost poéas stretnuti prispievat svojimi skisenostami, napadmi do témy stretnuti alebo
spolocne riesit problémy, ktoré sa naj¢astejSie vyskytuju v praxi. Pri kaZdej téme diskutovali aj o tom, ¢o v
danej oblasti robi Ziakom ¢i pedagogickym zamestnancom najvacsie problémy, snazili sa vymenit' si skisenosti
a hladat rieSenia, aby sa tieto problémy efektivne odstranili.

Clenovia sa zhodli v tom, Ze je délezita vzajomna spolupraca ugitelov a vzajomné vymiefianie si skiisennosti.
Zo stretnuti vyplynula akutna potreba dalSieho SirSieho vzdelavania celého pedagogického zboru, ako aj
pripadny vznik novej pracovnej pozicie digitalneho koordinatora Skoly. Z ich spolo¢nej innosti vznikli aj
podklady pre tvorbu materialov a zadani v predmete Brana k projektom.

Zaver:
Zhrnutia a odportcania pre éinnost’ pedagogickych zamestnancov

V tomto polroku Klub IKT gramotnosti mal prerudenu éinnost hned po prvych dvoch stretnutiach druhého
$kolského polroka.Clenovia pracovali v stlade s aktualnymi potrebami vyplyvajicimi z poziadavok distanéného
vzdelavania, zapajali sa do aktivit a diskusii. Cinnost klubu nesie velky potencial v digitalnej transformacii $koly
a jej riadenia ¢i organizacie.

Vlypracoval (meno, priezvisko) Mgr. Katarina Capekova

Datum 30. 6. 2021

Podpis

Schvalil (meno, priezvisko) PaedDr. Janka Kamenska HaleCkova
Datum 30. 6. 2021

Podpis
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Spréava o ¢innosti pedagogického klubu

Prioritn& os Vzdelavanie

Specificky ciel 1.1.1 ’Zvyélit’ inkquiY.rIos,t’ a rovnaky pristup k.u kva!itnému
vzdelavaniu a zlepsit vysledky a kompetencie deti a Ziakov

Prijimatel Z&kladna $kola, Namestie mladosti 1, Zilina

Nazov projektu Citanie - brana k mysleniu

Kod projektu ITMS2014+ 312011R370

Néazov pedagogického klubu Klub IKT gramotnosti

Datum stretnutia pedagogického klubu 8.2.2021

Miesto stretnutia pedagogického klubu Zéakladné 3kola, Namestie mladosti 1, Zilina

Meno koordinatora pedagogického klubu Mgr. Katarina Capekova

Odkaz na webové sidlo zverejnenej spravy | http://zshajik.infoweb.sk/obsah/vystupy

ManaZérske zhrnutie (kratka anotacia, kltu¢ové slova):

Office 365 v praci ucitela, ako efektivny nastroj vzajomnej spoluprace, komunikacie a zdielania materialov.
Oboznédmenie sa s prostredim SharePoint, Outlook, OneDrive + online balikom kancelarskych néstrojov Word,
Excel a Powerpoint. Porovnanie silnych a slabych stranok komunika¢ného kanala Zoom a MSTeams.

Hlavné body, témy stretnutia, zhrnutie priebehu stretnutia:

Koordinatorka klubu privitala zi€astnenych a otvorila stretnutie, predstavila tému digitalnej kancelarie alebo
tiez Office 365, ktora zvlast v Ease transforméacie prace ucitela do digitalneho prostredia ziskava na svojom
vyzname.

Skole sa podarilo aktivovat Office 365 pod vlastnou doménou v licencii A1, ktora stale pondka mohutny online
balik aplikécii ako su napr. aj Word, Excel a PowerPoint, a 1 TB cloudového ukladacieho priestoru vo
OneDirive, pokroCilé zabezpecenie a dalSie moznosti, ktoré umoziuju pracovat na akomkolvek zariadeni. Pre
riadenie Skoly je zvlast zaujimavé cloudové zdielanie materidlov, ako aj emailova sluzba v prostredi outlook, €i
aplikacia timovej podpory Teams.

Koordinatorka klubu postupne predstavila élenom zakladn orientaciu v prostredi. Po struénom predstaveni
dostupnosti a z&kladnych funkcii balika Word, Excel a Powerpoint, sa zamerala na Outlook, kde pritomnym
ukazala ako mozno prostredie personalizovat, ako vytvorit novu spravu, skupiny kontaktov, ako vkladat

a vytvorit podpis a aka je stc¢asny trend jeho obsahu a formy. Upozornila aj na moznost vyuZivania zmienky
cez symbol @, ktory je klu¢om k tomu, aby e-mail nezostal nepovSimnuty a je tiez jednoduchym spésobom na
pridanie [udi do riadku prijemncov spravy.

Dal$iu &ast stretnutia venovala moznostiam usporiadania doru¢enej posty, jej triedenia, kategorizovania
a filtrovania. Pritomni ¢lenovia klubu nasledne sami vyskaSali pracu v prostredi Office 365. A vytipovali prvky,
s ktorymi je zvla$t vhodné oboznamit aj ostatnych pedagogickych zamestnancov Skoly.

V zévere stretnutia sa pritomni venovali aktualnym prekazkam konferenénych hovorov aplikacie Zoom, ktoré
sa objavuju v praxi diStancného vzdelavania. Porovnali jednotlivé funkcionality Zoomu a Teamsu ako
integrovanej €asti Office 365. Aplikacia Teams sa javi vyhodnejSia z hladiska dlhodobého pouzivania
organizaciou, ako aj z hladiska ochrany osobnych tdajov, & moznosti dizky stretnutia, ktoré je neobmedzené.




Zavery a odporucania:

Koordinatorka zhrnula priebeh stretnutia a vyzvala pritomnych ¢lenov k praktickému vyuZivaniu predstavenych
aplikécii. O ich efektivite sa Clenovia zaviazali diskutovat na niektorom z nasledujucich stretnuti klubu.

Vypracoval (meno, priezvisko)

Mgr. Katarina Capekova

Datum

9.2.2021

Podpis

Schvalil (meno, priezvisko)

PaedDr. Janka Kamenska Haleckova

Datum

9.2. 2021

Podpis

Priloha: Prezenéné listiny zo stretnutia pedagogického klubu
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Spréava o ¢innosti pedagogického klubu

Prioritn& os Vzdelavanie

Specificky ciel 1.1.1 ’Zvyélit’ inkquiY.rIos,t’ a rovnaky pristup k.u kva!itnému
vzdelavaniu a zlepsit vysledky a kompetencie deti a Ziakov

Prijimatel Z&kladna $kola, Namestie mladosti 1, Zilina

Nazov projektu Citanie - brana k mysleniu

Kod projektu ITMS2014+ 312011R370

Néazov pedagogického klubu Klub IKT gramotnosti

Datum stretnutia pedagogického klubu 15.2.2021

Miesto stretnutia pedagogického klubu Zéakladné 3kola, Namestie mladosti 1, Zilina

Meno koordinatora pedagogického klubu Mgr. Katarina Capekova

Odkaz na webové sidlo zverejnenej spravy | http://zshajik.infoweb.sk/obsah/vystupy

ManaZérske zhrnutie (kratka anotacia, kltu¢ové slova):

Tvorba digitaineho materialu pre Ziakov ,PowerPoint v 365 + ,Prezentacia ro¢nikového projektu — zadanie®,
obozn&menie sa s videomanuélom Transformacie vzdelavania s MicrosoftTeams, vytvoreného Microsoft vo
vzdelavani — Vzdelavame pre budicnost. Prakticka skiSka prostredia MicrosoftTeams v praci uditela.
Realizécia videokonferencie a overenie funkcionalit ako delenie na skupiny, zdielanie obrazovky a pod.

Hlavné body, témy stretnutia, zhrnutie priebehu stretnutia:

Koordinatorka privitala pritomnych a predstavila tému a ciele stretnutia. V prvej ¢asti stretnutia pritomni
spolo¢ne zhrnuli vhodné kritéria na obsahovu a formalnu stranku roénikovych prezentéacii ziakov v predmete
extra hodin Brana k projektom. Kritéria vychadzaju z predpokladu, Ze prezentacie maju byt dostatoéne
zrozumitelné aj v pripade, Ze pre pandemické obmedzenia nebude moZné ich sprevadzanie Zivym slovom

a prehovorom. Samotny text teda musi byt dostatoéne vypovedny aj bez prezentujiceho. Prezentacia by mala
niest svoju myslienku,a mala by tému dostatoéne priblizovat, aby adresét-Citatel pochopil, ¢o je celkovym
zamerom a cielom projektu. Jednotlivé kritéria zhrnuli do nasledovnych bodov:

« Pripravte si kratky scendr, v ktorom si spiSete, ako idete v téme postupovat, aby bola zrozumite/na a
konzistentna (sudrzna).

+ Na zaklade scenaru vyberte k jednotlivym bodom vhodny text /pozor, tentoraz nemusi byt Uplne struény,
pretoZe tento text bude mozno jediny slovny zdroj, ktory ma adresat-Gitatel k dispozicii.

« V spracovani textu vyuZivajte dalSie vnaranie - to znamena, Ze miesto toho, aby ste text zmenSovali,
skracovali, skor pouzite dalSie rozSirujuce vnorenie do témy.

+ Nad témou skuste premyslat ako ucitel. Nebudte prili§ obsiahli, ale ani prili§ stru¢ni. Nezachadzajte do
podrobnosti, ktoré nie st pre celkovl myslienku prezentacie podstatné.

* PoCas spracovania sa v hlave pytajte, €o by asi zaujimalo vasho adreséata-Citatela. A odpovedaijte presne na
tieto veci. Snazte sa zaujat a nenudit.

* NepiSte komplikované skopirované vety z netu, skor ich prerozpréavajte vlastnymi slovami.

Zijeme v dobe, kde vizualne stvarnenie je Gasto va&$im lakadlom ako samotny obsah. Ak chcete "predat” svoje
dobré myslienky, nikdy nepodcenuijte Upravu, farebnost, pravopis... - pretoZe forma je to, €o zaujme, aby vas




ludia vobec zagali podivat a tiez to, aby ufahgila, sprehladnila a ilustradne dopifiala $trukttiru obsahu.

Text v prezentécii mdZete sprevadzat réznymi ilustraénymi prvkami, v ktorych budd zachytené podstatné
informacie z textu alebo ukazky &innosti a pod. - vhodnymi fotografiami, obrazkami, pripadne videami, v
ktorych budu zachytené podstatné informacie z textu alebo ukazky ¢innosti a pod.

Fotografie, obrazky, videa:
* pouZite svoje vlastné alebo najdené na webe
« mali by stvisiet s textom, ilustragne ho dopliiat

* pouzivajte skor detailné fotografie, obrazky, ktoré realne nie¢o zobrazuju a to ¢o chcete ukazat, nech je na ¢o
najvacsej ploche fotografie-obrazku a nie "polozené niekde vzadu za skrifiou"

+ dbajte na dostatocne velké rozlisenie /velkost/, aby neboli rozmazané

V kvalitnom spracovani formy prezentacie zohrava svoju Ulohu aj farebnost. SnaZte sa vybrat taku, ktora ladi s
vaSou témou.

* pouzivajte kontrastnu farbu pisma vzhladom na pozadie /nie hnedé pismo na hnedé pozadie.../

« uprav velkost pisma tak, aby nebolo prili§ malé. V normalnych powerpointoch sa po€ita s velkostou najmene;
20 - aby boli Citatelné aj na velku vzdialenost.

« pohraj sa pripadne s fontom pisma, ale pozor, nemieSaj viac ako dva typy fontov.
* pouzivajte zvyraznenie kfi¢ovych slov v texte.

V druhej Casti stretnutia sa pritomni obozndmili s online materialom Transformécie vzdelavania

s MicrosoftTeams v Microsoft Educator Centre, vytvoreného Microsoft vo vzdelavani - Vzdeldvame pre
buducnost. Samotny material obsahuje 14 lekcii + vedomostny kviz. NaSa Skola pre komunikaciu so ziakmi
vyuZiva prostredie Edupage a z praktického hladiska v tomto chce i dalej pokraCovat. Pritomni sa preto

v materiali zamerali hlavne na témy - Co ponlka tim?; Zadinate: Vytvéaranie alebo prip&janie sa k timu;
Stanovenie pokynov: Sprava €lenov a ich opravneni v time; Orientujte sa v prostredi Teams; Pracujte s timom
pomocou kanalov; Zostante v spojeni pomocou konverzacii; Zapdsobte oznameniami; Zdielajte

a spolupracuijte v ramci Stborov; Prisposobte si svoj tim pomocou aplikécii, Vlozte Microsoft Forms do svojho
timu.

V samotnom zaveri pritomni prakticky vyskuasali konferencny hovor, overili viaceré jeho funkcionality ako
delenie na skupiny, zdielanie obrazovky a pod.

Zavery a odporucania:

Koordinatorka zhrnula priebeh stretnutia a vyzvala pritomnych ¢lenov k praktickému vyuZivaniu predstavenych
aplikécii. O ich efektivite sa ¢lenovia zaviazali diskutovat na niektorom z nasledujucich stretnuti klubu.

Vypracoval (meno, priezvisko) Mgr. Katarina Capekova

Datum 16. 2. 2021

Podpis

Schvalil (meno, priezvisko) PaedDr. Janka Kamenska HaleCkova
Datum 16.2. 2021




Podpis

Priloha: Prezenéné listiny zo stretnutia pedagogického klubu
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